COMPUTING MADE EASY

L

KURS: BITS FUR TEENS

KREATIVE PROJEKTE AM COMPUTER & MEHR...

LERNEN IN KLEINEN GRUPPEN

FUR: JUGENDLICHE ZWISCHEN 10 — 15 JAHREN

INHALT:

= SHOWTIME MIT POWERPOINT

PROFESSIONELLE PRASENTATION MIT POWERPOINT

(u. a. eine eigene Prasentation erstellen mit eigenen Fotos oder anderem Material, Folien -
Layout und Design wahlen, Texte gestalten, AutoFormen einfligen, Objekte ausrichten,
Organigramme erstellen, Elemente aus anderen Programmen in PowerPoint einbinden -
Diagramme, Fotos oder Bilder, Sound, Animation effektvoll nutzen, Folienlibergdnge einstellen,
professionelle Prasentation abspielen etc.)

= EIN FALL FUR EXCEL

RECHNEN MIT EXCEL

(u. a. die Grundlagen der Tabellenkalkulation mit Excel erkunden und mit Hilfe der Formeln
und Funktionen schnell und effektiv rechnen, Tabellen formatieren, Diagramme erstellen und
vieles mehr)

- DESIGN-WERKSTATT MIT WORD
MIT WORD SCHREIBEN UND GESTALTEN

(u. a. Grundlagen der Textverarbeitung, Hilfe fiir die Referate und Recherche; Briefgestaltung
nach DIN Norm 5008, eigenes Briefpapier, Visitenkarten, Flyer entwerfen, Bilder und Fotos
einscannen und weiter bearbeiten; Tabellen in Word bearbeiten und vieles mehr)

- WINDOWS ENTDECKEN
WINDOWS-DETEKTIVE AUF HEIRER SPUR

(u. a. Dateien speichern, kopieren, archivieren, Ordner anlegen, speichern und verwalten,
Arbeit mit dem Windows-Explorer, Einstellungen des PCs, Systemsteuerung)

TERMINE : WEIHNACHTSFERIEN

02.01.2012 - 04.01.2012 11:30 — 13:45 Uhr

PREIS: (3 x 3 Unterrichtstunden) 54 €
KURSORT: Hamburger StraRe 28, 21244 Buchholz — Computer-Service-Buchholz GmbH €8

(Parkplatz vor dem Haus)

Der Kurs ist praxisorientiert. Die Inhalte sind nur ein Rahmenprogramm und eure Vorschlage kénnen
bei den Kursinhalten berlicksichtigt werden.

Weitere Termine und Kurse auf Anfrage.

Computer-Service Buchholz GmbH
Hamburger Stralle 28

21244 Buchholz

Tel: +49 (0) 4181 /13 73 744

Fax: +49 (0) 4181 /13 73 739
E-Mail: info@csb-it.de

04181-1373744




